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Mode d’emploi

Sport Andicap Svizzera

1. sélectionner le menu Finance

| 5 Factures Hﬁ Comptabilité ‘

nnuler ﬁ_ﬁ Exercice comptable ~ ¢ | Importation »

T Noweau~ | 2 Modifier = = -
XK supprimer | £ Evaluations ~ [, Exportation

Lap

2. Exporter les données

YL LL:

| [}l Factures Hﬁ Comptabilité ‘

& > B Annuler m Exercice comptable ~ ¢ | Importation ~
Noweauv 7 Modifier 2 - ramétres »

Loh K supprimer | [ Bvaluations -

3. saisir la période comptable et le format

Exportation écritures X
Domaine temporel: @® Exercice comptable entier
O be 3 ju. ]
Format: ‘{‘S\.’ (Excel) “’ ‘
OK | Annuer |
I
A B C D E F G H | J K L I
1 | Typ 1D Beleg Datum Text Soll (Numme Soll (BezeichHaben (NumrHaben (Beze Nettobetrag ( MwSt-Satz MwSt-Betrag Betrag (CHF)
2 Erdffnung 01.01.2022 Eréffnung 1000 Kasse 1'000.00 1'000.00
3 Eroffnung 01.01.2022 Eroffnung 2900 Eigenkapital 1'000.00 1'000.00
4 Rechnung 1 R-1002 25.08.2022 Mitgliederbeit 1100 Debitoren 3410 Mitgliederbeit 140 Frei 0 140
5 MWST 1 R-1002 25.08.2022 Mitgliederbeit 1100 Debitoren 2200 Umsatzsteue 0 Frei 0
6 Rechnung 2 R-1003 25.08.2022 Mitgliederbeit 1100 Debitoren 3410 Mitgliederbeit 150 Frei 0 150
7 MWST 2 R-1003 25.08.2022 Mitgliederbeit 1100 Debitoren 2200 Umsatzsteue 0 Frei 0
8 Rechnung 3 Z-1003 25.08.2022 Mitgliederbeit 1000 Kasse 1100 Debitoren 150 150
9 Rechnung 4 R-1004 25.08.2022 Beitrag (Buck 1100 Debitoren 3410 Mitgliederbeit 150 Frei 0 150
10 MWST 4 R-1004 25.08.2022 Beitrag (Buck 1100 Debitoren 2200 Umsatzsteue 0 Frei 0
11 | Sammel 5 B-005 25.08.2022 Diverse Auslagen 1000 Kasse
12 | Sammelposit 51 B-005 25.08.2022 Kauf von Turi 6200 Ubriger Sach 1000 Kasse 200 200
13 | Sammelposit 5.2 B-005 25.08.2022 Honorar Trair 5400 Honorare 1000 Kasse 300 300
14

4. ouvrir le document dans excel, sauvegarder et transmettre par Mail a PluSport
= Enregistrer sous [Menu fichier)

» Choisir le chemin d’accés et le nom du document (ne changer pas le type du document)

Nom du fichier: Buchhaltung 2022.csv

Type de fichier: | CS5W (Trennzeichen-getrennt) (*.csv)
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Mode d’emploi

= |ci confimer avec oui

Microsoft Excel X

o Einige Features in der Arbeitsmappe gehen maglicherweise verloren, wenn Sie sie als C5V [Trennzeichen-getrennt] speichern,

Machten Sie das Format trotzdem verwenden?

= Transmettre le fichier par mail a PluSport (sportclubs@plusport.ch)

Les chiffres sont ensuite intégrés par PluSport
dans la structure de OFAS

5. Etablir le bilan et le compte de résultat, puis imprimer

| '} Factures |D Comptabilité |

L ) = "Lf‘ Exercice comptable * + | Importation v .
Nouveau - ., | Parametres ~
Lo - X |5 Pvaluations ~ ), Exportation 7
) Z| Journal
Comptabilité & Toutes les éal —
% Releves de compte .
Exercice comptable 2022 ID Ju = pe Debit
(Ouvert) |5 Plan comptable
|Z Budget
# Recherche |Z| Uste de sommes et de soldes
\Z| Bilan du solde
7| Toutes les écritures = Bian P o
% Compte de résultat ..._e
1 Artife

Bilan x Compte de résultat *®
Données H Format d'exportation o Données H Format d'exportation e

. Evaluation par- 31.12.2022 A
Evaluation par: 31.12.2022 B

) Profondeur d'affichage: Tous les groupes et les comptes v
Profondeur d'affichage: Tous les groupes et les comptes v

Masquer les comptes inutilisés
Masquer les comptes inutilisés

Comparaison: Pas d'années précédentes e
Comparaison: Pas d'années précédentes i

Budget: (] Afficher le budget

| OK | Annuler |

| oK || Annuler |

Seite: 2/3


mailto:sportclubs@plusport.ch

Reporting avec gg CLUBDESK

Mode d’emploi

qujforf

Behindertensport Schweiz

Sport Handicap Suisse
Sport Andicap Svizzera

6. Signer, scanner et envoyer le bilan et le compte de résultat par mail & PluSport.

Bilanz per 31.12.2022 [CHF)
PluSport Behinderlensport Schwelz

Nummer Beschraibung
AKTIVEN
1 Akiiven
10 Umlaufvarmsgen
106 Fliissige Mittel
1000 Kasse
10 Forderungen
1100 Debitoren
PASSIVEN
2 Passiven
20 Kurzfristiges Fremdkapital
220 Ubrige kurzfristige Verbindlichkeiten
2200 Umsatzsteusr
28 Eigenkapita!
200 Kapital
2900 Eigenkapital
Verlust

Buchungsjabe 2022: Offen

Erstelll 27.08.2022 10:50:24

sakto

940.00
940.00
650.00
650.00
290.00
290.00

1'000.00
0.00
0.00
0.00

1'000.00

1'000,00

1'000.00

60,00

1g 01.01.2022 - 31.12.2022 [CHF)
desenspornt Schwaiz

Flus

Nursares Bosotvalbung

BETRIEBLICHER ERTRAG AUS LIEFERUNGEN UND LEISTUNGEN

3 Belrieblicher Ertrag aus Lieferungen und Leistungen
34 Erlése
341 Beitrige Mitglieder
3410 Mitgliecierbaitrige Akiive
FERSGNALAUFWAND
5 Personalaufwand
54 Personalaufwand Dienstleistungen

540 Lo
5400 Honorare

and Dienstloistungen

SONSTIGER BETRIEBSAUFWAND

6 Senstiger Betriebsaufwand
62 Sachaufwand
620 Sachaufwand
6200 Ubriger Sechautwand
Verlust

Buchungsiate 2022; Offen

022 10:52.59

440,00
440,00
440,00
440.00

300,00
300.00
300,00
300,00

200,00
200,00
200,00
200,00

-60.00

Si vous avez des questions, veuillez contacter notre service financier.
Beat Biichi, Tel. 044 908 45 09, buechi@plusport.ch ou Beatrice Ehrle, Tel. 044 908 45 05,

ehrle@plusport.ch.
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